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 syarat pendaftaran
oleh peLAKU USAHA
PADA TOKO DARING

KTP PRIBADI
NPWP pribadi
sku (surat keterangan usaha)
sp non pkp (dapat diunduh di
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nib
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Pilih Menu Pengaturan dan Sub Menu Pengaturan Alamat, Pilih
Tambah Alamat Pengiriman, Lengkapi Semua Informasi yang
dibutuhkan Pada Halaman Tambah Alamat Pengiriman, pada
Kolom Sebagai Alamat silahkan dipilih Keduanya (Alamat Gudang
& Penerimaan) kemudian centang 2 kolom Terapkan menjadi
Alamat Utama Pembelian dan Penjualan dan jika sudah sesuai
silahkan Klik Simpan di Pojok kanan bawah. 

Akses di link https://www.mbizmarket.co.id/ melalui google
chrome atau mozilla.

Klik akun dan masukkan informasi pada box yang tersedia,
kemudian klik daftar.

Sistem Mbizmarket mengirimkan Email verifikasi ke email
penyedia yang telah didaftar.

Login /masuk ke email yang didaftarkan untuk membuka kotak
masuk (Inbox) yang berisi email verifikasi untuk melanjutkan
pendaftaran. Harap segera melanjutkan pendaftaran dengan
melakukan klik pada kotak “Verifikasi Email”.

Masukkan kembali email yang sudah didaftarkan sebelumnya
dan masukkan juga password saat sesi pendaftaran sebelumnya.
Klik “Masuk” apabila email dan kata sandinya telah dimasukkan.

Setelah klik Masuk, silahkan pilih Akun dan Klik Dasbor, pilih profil
perusahaan kemudian Klik Tombol Ubah dipojok kanan bawah,
silahkan melengkapi semua informasi yang dibutuhkan di Menu
Profil Perusahaan Jika sudah melengkapi semuai Informasi,
silahkan klik Simpan dipojok kanan bawah.

Pilih Dokumen Perusahaan – Klik Tombol Ubah dipojok kanan
bawah, kemudian silahkan melengkapi semua informasi yang
dibutuhkan di Menu Dokumen Perusahaan. Jika sudah melengkapi
semuai Informasi, silahkan klik Simpan dipojok kanan bawah.

Pilih Rekening Bank kemudian Lengkapi semua informasi yang di
minta. Centang Terapkan menjadi akun Bank utama kemudian
pilih simpan.

Setelah melengkapi informasi Profil Perusahaan, Dokumen
Perusahaan dan Rekening Bank, silahkan pilih Dasboard dan klik
Buka Toko Sekarang.
Silahkan Pilih Lengkapi data dan Mulai Berjualan. Jika sudah
melengkapi semua informasi data yang dibutuhkan silahkan klik
Simpan dan lanjutkan di pojok kanan bawah.

Silahkan Cek kembali Data Pimpinan mulai dari Nama Lengkap
Pimpinan, Jabatan, No Ponsel dan Email. Jika sudah sesuai
silahkan pilih simpan dan lanjutkan.
Silahkan Cek kembali informasi Jenis Institusi & Status
Pajak.Jika sudah sesuai silahkan pilih simpan dan lanjutkan

Silahkan Cek kembali Dokumen Perusahaan yang sudah
diupload. Jika sudah sesuai silahkan pilih Konfirmasi di
Pojok kanan bawah. 
Setelah Memilih konfirmasi maka akan muncul kotak
Infomasi "Data toko anda telah berhasil disimpan" silahkan
klik Pergi Ke Dashboard Penjual, maka anda akan dibawa
ke Halaman Penjual. 

KitaBela
KitaBeli#

SOP

PENDAFTARAN 

TOKO DARING



PAKINTAKI

RONG

SAUDARA 
"Pakai dan

Cintaiki
Produk Dalam
Negeri Sebagai

Upaya
Pemberdayaan
UMKM daerah"



U K P B J  P A N G K E P  
S I A P  M E N D A M P I N G I  U M K M


	SYARAT PENDAFTARAN OLEH PELAKU USAHA PADA LPSE PANGKEP
	Perseorangan
	Badan Usaha
	KTP PRIBADI
	NPWP pribadi
	NIB
	AKTA PERUSAHAAN
	KTP DIREKTUR
	NPWP pERUSAHAAN
	NIB
	AKTA PERUSAHAAN
	Alur Pendaftaran E-Katalog


	MANUAL BOOK
	Peraturan Presiden No. 12 Tahun 2021
	Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
	Instruksi Presiden Nomor 2 Tahun 2022
	Peraturan LKPP Nomor 9 Tahun 2021
	Penyelenggaraan Toko Daring dan Katalog Elektronik
	Pemberian Mandat Tugas dan Kewenangan dalam Penyelenggaraan Toko Daring dan Katalog Elektronik
	Tata Cara Penyelenggaraan Toko Daring

	KitaBela KitaBeli
	Syarat Pendaftaran Oleh Pelaku Usaha pada E-katalog
	Pembuatan akun pelaku usaha pada Sistem Pengadaan Secara Elektronik (SPSE)
	https://spse.inaproc.id/pangkepkab
	Terdaftar dan melengkapi seluruh data dan dokumen yang terdapat pada Sistem Informasi Kinerja Penyedia (SIKaP)
	Mengunggah surat pernyataan dan menyiapkan data produk pada E-Katalog


	KitaBela KitaBeli
	SOP PENDAFTARAN  E-KATALOG
	Pendaftaran Akun LPSE pada Admin LPSE
	Mengupload Dokumen Syarat dan Ketentuan Kontrak Penyedia e-Katalog
	Mengakses e-Katalog menggunakan akun Penyedia yang terdaftar  di LPSE
	Pembuatan  Etalase Produk oleh Pengelola e-Katalog
	Pencantuman Produk Usaha pada Fitur Tamabh Produk
	Pembuatan  Etalase Produk oleh Pengelola e-Katalog
	KitaBela KitaBeli

	syarat pendaftaran oleh peLAKU USAHA PADA TOKO DARING
	https://www.mbizmarket.co.id
	PERSEORANGAN
	BADAN USAHA

	KTP PRIBADI
	NPWP pribadi
	sku (surat keterangan usaha)
	sp non pkp (dapat diunduh di website mbizmarket)
	rekening bank
	siup / ijin usaha
	NPWP badan usaha
	ktp
	surat pernyataan pkp (bagi yang sudah pkp)
	rekening bank
	nib
	KitaBela KitaBeli
	Akses di link https://www.mbizmarket.co.id/ melalui google chrome atau mozilla.
	Klik akun dan masukkan informasi pada box yang tersedia, kemudian klik daftar.


	SOP PENDAFTARAN  TOKO DARING
	Sistem Mbizmarket mengirimkan Email verifikasi ke email penyedia yang telah didaftar.
	Login /masuk ke email yang didaftarkan untuk membuka kotak masuk (Inbox) yang berisi email verifikasi untuk melanjutkan pendaftaran. Harap segera melanjutkan pendaftaran dengan melakukan klik pada kotak “Verifikasi Email”.
	Masukkan kembali email yang sudah didaftarkan sebelumnya dan masukkan juga password saat sesi pendaftaran sebelumnya. Klik “Masuk” apabila email dan kata sandinya telah dimasukkan.
	Setelah melengkapi informasi Profil Perusahaan, Dokumen Perusahaan dan Rekening Bank, silahkan pilih Dasboard dan klik Buka Toko Sekarang.
	Silahkan Cek kembali Data Pimpinan mulai dari Nama Lengkap Pimpinan, Jabatan, No Ponsel dan Email. Jika sudah sesuai silahkan pilih simpan dan lanjutkan.
	Silahkan Cek kembali informasi Jenis Institusi & Status Pajak.Jika sudah sesuai silahkan pilih simpan dan lanjutkan
	Silahkan Cek kembali Dokumen Perusahaan yang sudah diupload. Jika sudah sesuai silahkan pilih Konfirmasi di Pojok kanan bawah.
	Setelah Memilih konfirmasi maka akan muncul kotak Infomasi "Data toko anda telah berhasil disimpan" silahkan klik Pergi Ke Dashboard Penjual, maka anda akan dibawa ke Halaman Penjual.
	KitaBela KitaBeli

	PAKINTAKI RONG SAUDARA
	UKPBJ PANGKEP  SIAP MENDAMPINGI UMKM

